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MOODLE – MANUAL DO UTILIZADOR – ALUNO  

  

  

 http://www.e-educacao.manique.salesianos.pt 

 

 

1. Entrar no Moodle (acesso) 
 

1.1. Através do site da Escola 
• Entrar no site (http://www.manique.salesianos.pt/) 

• Clicar no ícone na página inicial (E - Educação) 

1.2. Através do link  
• Abrir um motor de busca (Google, Microsoft, …) 

o Escrever o endereço https://e-educacao-manique.salesianos.pt/ 

 

• Inserir o nome de utilizador e a senha  

 Exemplo: Nome de utilizador: número de secretaria ex: 1111 

      Senha: ??? (cada aluno receberá uma senha. Essa senha deverá ser 

alterada após a primeira utilização. Deverás ter em conta que a senha é pessoal e 

intransmissível não devendo ser partilhada.  

A senha tem que ter pelo menos 8 caracteres: 

• pelo menos 1 dígito,  

• pelo menos 1 letra minúscula,  

• pelo menos 1 letra maiúscula,  

• pelo menos 1 caracter não alfanumérico, tais como *, -, #, . 
 

Encontrarás instruções de como alterar a senha neste manual. 

 

http://www.e-educacao.manique.salesianos.pt/
http://www.manique.salesianos.pt/
https://e-educacao-manique.salesianos.pt/
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1.3. Através da aplicação Moodle 
• Android 

• App Store 
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2. Recuperar a senha de acesso 
Caso se tenha esquecido da senha de acesso deve: 

→ Entrar na página inicial 

→ No nome de utilizador escrever o número de secretaria 

→ Clicar em recuperar senha 

→ Preencher um dos campos: nome de utilizador ou e-mail 

→ Receberá um e-mail (no e-mail associado à conta) com um link para redefinir a palavra 

passe. Caso não receba na caixa de entrada, verifique, por favor, no Spam. 
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3. Editar o perfil do utilizador 
 

• Clicar no lado superior direito 

• Clicar em perfil 

• Clicar em editar perfil 

▪ Aqui poderão ser editadas as definições de perfil como nome, apelido, e-mail, foto, 

interesses, … 

▪ No campo “nome” deve ser escrito o número de secretaria_1.º nome (ex: 

1111_Marco) 

▪ No campo “apelido” deve ser escrito o apelido (ex: Correia) 

▪ Aparecerá 1111_Marco Correia (nos diapositivos aparece 1111_NOME 

APELIDO) 

• Clicar em atualizar perfil 
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NOME: Número de secretaria_primeiro 
nome 
 
APELIDO: apelido 
 
E-MAIL: … …@gmail.com 
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3.1. Alterar a senha (palavra passe) 
 

Na página inicial 

• Clicar na seta ao lado do nome (canto superior direito) 

• Preferências 

• Modificar senha 

• Escrever a senha atual (antiga) 

• Inserir nova senha 

• Inserir nova senha novamente 

• Guardar alterações. 

 

Nota:  A senha tem que ter pelo menos 8 caracteres, pelo menos 1 dígito(s), pelo menos 1 letra(s) 

minúscula(s), pelo menos 1 letra(s) maiúscula(s), pelo menos 1 caracter(es) não alfanumérico(s), 

tais como *, -, # 
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3.2. Outros dados… 
 

Será possível proceder à alteração de outros dados do perfil.  
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4. Inscrição nas disciplinas 
 

As disciplinas permitem a autoinscrição. 

Deves entrar na página inicial do site e seguir as seguintes etapas: 

• Clicar em página inicial do site 

• Em procurar disciplinas escrever o ano e turma (ex: 9A) e executar 

• Selecionar a disciplina (ex: Matemática) 

• Nota: As disciplinas que permitem autoinscrição têm o símbolo  

• (Este processo terá que ser repetido para todas as disciplinas, incluindo a agenda) 

• Selecionar inscrever-me 

• Após clicar em inscrever-me entrarás na disciplina 

• Seleciona outra disciplina (lado direito e repete o processo). 

__________________________________ 

 

Clica em página inicial do site 
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Em procurar disciplinas escrever o ano e turma (ex: 9A) e executar 

 

Selecionar as disciplina (ex: Matemática) 

Nota: As disciplinas que permitem auto inscrição têm o símbolo  

(Este processo terá que ser repetido para todas as disciplinas) 
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Selecionar inscrever-me

 

 

Após clicar em inscrever-me entrarás na disciplina 

Seleciona outra disciplina (lado direito e repete o processo) 
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5. Inserir trabalhos 
 

MUITO IMPORTANTE: O nome do ficheiro a utilizar não deve ter pontuação, acentuação, nem 

carateres especiais.  

 

Na disciplina pretendida, procurar o link para o trabalho. 

Exemplo: DtProj_9A 

→ Clicar em TRABALHO 2 – ENTREGAR  

→ Clicar em enviar trabalho 

→ Arrastar o ficheiro para a zona indicada (! Atenção ao nome do ficheiro) 

→ Clicar em Guardar alterações 

→ Em estado da submissão poderás confirmar que o trabalho foi submetido (“submetido para 

avaliação”) 
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6. Programar Agenda / calendário (numa aplicação externa) 
 

É possível adicionar a agenda do Moodle à agenda / calendário pessoal. 

Notas:  

• Os eventos poderão ser sempre vistos através da plataforma / aplicação Moodle, pelo que este 

processo é complementar. 

• Os eventos deverão ser inseridos através da plataforma digital Moodle ou da aplicação Moodle. 

• Poderá demorar várias horas até aparecerem no calendário / agenda pessoal. 

No Moodle clicar em: 

Calendário → clicar num mês → exportar calendário (sugestão: todos os eventos, intervalo 

personalizado) → obter URL do calendário. 

Selecionar o URL do calendário (http://...) e copiar. 

No calendário / agenda (exemplo: gmail) 

Clicar em calendário → outros calendários → a partir de URL → copiar o link (URL) obtido no 

Moodle → adicionar ao calendário. 

 


